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Avvertenza

= I documenti sono disponibili in copia magnetica originale sul sito di progetto.

= Ogni copia cartacea si ritiene copia non controllata ed e responsabilita di chi utilizza copie non controllate verificarne il

livello di aggiornamento.

Ll Le informazioni contenute in questo documento sono di esclusiva proprieta di Ecocerved Scarl.
= Questo documento non puo essere riprodotto per intero o in parte senza il consenso scritto di Ecocerved Scarl.

1. NOVITA INTRODOTTE RISPETTO ALLA PRECEDENTE EMISSIONE

Versione/Release n°:| 01-00 Data Versione/Release:

14-11-2018

Nome documento: | DATIALBO-PA.GuidaUtente_(v01.00).doc

Descrizione modifiche: | Nessuna

Motivazioni : | Prima emissione.
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2. RIFERIMENTI

2.1. Documenti

2.2. Link
[11] https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA

Strumenti FDA per la PA

2.3. Termini e definizioni

Termine Definizione

FDA Termine per indicare la WEB application che ospita il servizio di Fruibilita'
Dati Albo
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3. OBIETTIVI

Questo documento descrive i passi necessari per ottenere I'accreditamento al servizio FDA per le
Pubbliche Amministrazioni (PA), illustra come effettuare I'accesso e come utilizzare gli strumenti

messi a disposizione.

4. REQUISITI
Per registrarsi al portale € necessario essere presenti nell'indice delle Pubbliche Amministrazioni
(iPA) e in possesso del codice univoco ufficio (CUU). Per maggiori informazioni sul CUU e possibile

consultare il sito http://www.indicepa.gov.it

Inoltre I'utente che effettua l'iscrizione deve poter accedere alla casella di posta elettronica indicata

dal profilo di iscrizione presente sul portale indicepa.gov.it
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5. ISCRIZIONE

All'indirizzo https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA & presente il

modulo web di richiesta.

Inizialmente viene presentato il servizio ed occorre fare click su “Vai alla registrazione per PA

e ODC”:

E we @ ﬁ Q Cerca

(@ @ https//bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA

#  Servizi per la PA e Organi di Controllo G Regiatrazions « | DAcced

g DATATRO  @cnisamo D) sevizperia PA ¢ Organidi Gontrolo. (®) serviziper e mprese @) Help -

| servizi per la PA e Organi di Controllo

Gli Enti appartenenti alla Pubblica Amministrazione possono. attraverso il servizio EcoVerifichePA, accedere ai dati dell'Albo Nazionale Gestori Ambientali al fine di controllare 1a
veridicita delle dichiarazioni sostitutive di certificazioni rese dalle imprese relativamente all'iscrizione allAlbo.

Gli Organi di contrello, gia accreditati dalle Sezioni Regionali dell'Albo, possono interrogare puntualmente I'archivio dell'Albo Gestori Ambientali per verificare quanto autorizzato dalle
Sezioni dell'Albo ad una certa data, esaminare le categorie ed | mezzi autorizzati e i responsabili tecnici, nonché richiedere la produzione di una Visura.

Vai alla registrazione per PA e ODC

- Successivamente verra visualizzata la seguente schermata:

e @ T} Q Cerca

@ @ htips;//bancadati.albonazionalegestoriambientaliit/it-1T/AccountPA/Registrazione
P g &l

Servizi per la PA e Organi di Controllo Registrazione per Pubblica Amministrazione € Organi di Controllo
# P g 9 P g @ Registrazione =  #JAccedi

ﬂ AT @cnisiamo () Servizi perla PA e Organidi Controllo  {(®) Servizi per le Imprese () Help -

Registrazione per Pubblica Amministrazione e Organi di Controllo

Per accedere al sito & necessario essere presenti nell'indice delle Pubbliche Amministrazioni e registrarsi fornendo il Codice univoco ufficio (CUU) con indirizzo mail presente e valido.

Per effettuare |a registrazione & necessario compiere una procedura che consiste nei seguenti passi:

1. Inserire il CUU & confermare i dati della Pubblica Amministrazione o Organo di Controllo che intende registrarsi
2. Attendere la mail di conferma registrazione e validare l'ndirizzo e-mail
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- A questo punto si arriva al form di inserimento dati:

A | Servizi per la PA e Organi di Controllo | Registrazione per Pubblica Amministrazione e Organi di Controllo .
i Registrazione » | 40 Accedi

Inﬁ%"i\rlé’g o Chi siama O Servizi per la PA e Organi di Controllo o Servizi per le Imprese o Help ~

Registrazione per le Pubbliche Amministrazioni e Organi di Controllo

Per accedere al sito & necessario essere presenti nellIndice delle Pubbliche Amministrazioni (iPA) e registrarsi fomende il Cod. Unico Ufficio (CUU) che abbia un indirizzo e-mail valide.

G Anagrafica Ente

Cod. Unico Ufficio (CUU) @ | Cod. Unico Ufficlo (CUL) Verifica

Per registrarsi al portale & necessario essere presenti nellindice delle Pubbliche Amministrazioni (iPA) e in possesso del codice
univeco ufficio (CULY). Inserendo il codice e cliccando sul bottone “Verifica™ la procedura acceria la bonta del dato e in caso di riscontro
e conferma da parte dell'utente, permette 'autocompletamento dei dati. Per maggiori informazioni su CUU & possibile consultare il sito
hitp:/ivwnvindicepa.govit

Denominazione Denominazione

Provincia - Selezionare - v Comune - Selezionare - v

E-mail @

i

i
Indirizzo [ Indirizzo

[ e-mai

Questo indirizzo mail verra ufilizzato per tulte le comunicazioni relalive zlla regjsirazione e comispondera alla usemame da
ufilizzare per accedere al portale.

Al fine di concludere |a registrazione con & assicurarsi che se lindirizzo mail indicato & un indirizzo PEC per
mail di posta cerfificata, la vs. PEC possa ricevere anche messaggi di posta non cerdificata

Codice di verifica o Codice di v

@

Il numero che appare nellimmagine va trascritto nella casella di testo: "Codice di verifica”

B Invia registrazione

Home | Contatt ©ECOCERVED s.carl  GF 03991350376 PIVA: 04527551008 mecocervep
.9999.9699.9999.9999

Inserendo il codice e cliccando sul pulsante "Verifica" il sistema recupera i dati da
http://www.indicepa.gov.it e, su conferma da parte dell'utente, permette I'autocompletamento dei

dati. Per validare I'operazione di iscrizione inserire il codice di verifica.
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- Seidatiinseriti sono considerati validi I’iscrizione si conclude con successo e viene

visualizzata la seguente schermata.

G Registrazione = | ¥)Accedi

g H:H"ﬂl“lég o Chi siamo 0 Servizi per la PA e Organi di Controll 0 Servizi per le Imprese o Help ~

Registrazione avvenuta con successo

Gentile utente,
la sua registrazione si & conclusa con successo

Per acceders allarea riservata, dovra confermare la mail inviata a emaildiesempio@pec.comune.it.

A Tomna alla Home

Home | Contatti ®ECOCERVEDscarl CF: 03891350376 PIVA: 04527551008 necocerveD

All'indirizzo di posta elettronica indicato durante I'iscrizione viene inviata un’email con le
istruzioni per ottenere la password di accesso.

- E necessario, quindi, accedere alla casella di posta indicata, e validare I'iscrizione tramite il

link di attivazione presente nella mail.
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Casi particolari:

- Il codice CUU non risulta presente in indicepa.gov.it. In questo caso controllare il codice

inserito o controllare il codice sul portale indicepa.gov.it

Errore x
Findice PA (iPA) o il Codice Unico
v Ufficio (CUU) insesito non

commisponde a nessuna
Amministrazione Pubblica

- L’ente individuato dal codice CUU risulta gia iscritto. In questo caso & possibile recuperare le

credenziali di accesso tramite il link:

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/ForgotPassword

Attenzione! b
Ente pubblico gia presente nel
sistemna, contattare F'amministrazione
dell'ente per eventuali informazioni
oppure utilizzare il servizio di

recupero credenziali per il ripristino
delle credenziali di accesso.

Clicca qui per andare alla pagina
di recupero credenziali
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6. PRIMO ACCESSO

Ora e possibile accedere al portale tramite la funzione “Accedi” presente in alto a destra in tutte le

pagine del portale o selezionando direttamente il seguente link

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/Login

- Per accedere utilizzare I'email di riferimento indicata durante l'iscrizione e la password

definita nei passi precedenti.

- Al primo accesso verra richiesto di prendere visione dell'informativa Privacy e saranno chiesti
alcuni dati per identificare I'utente/persona di riferimento dell’Ente che si & appena

registrato.

G+ Esci

FRUIBILITA.
=7 DATI ALBO

4 Profilo Utente completa i dati delFutente

Per acceders alle funzionalitd & necessario leggers & accettare i consensi obbligatori sul trattamento dei dati e completare | informazioni dell utente.

Informazioni sul trattamento dei dati
Gentile Utente,

ai gensi della normativa in vigore in materia di trattamento dei dati personali, La infermiame in merito alle modalita e finalita del trattamento dei dati personali (di seguito i
“Dati’), precisando che, al fine di garantire |a riservatezza e l'integrita dei Dati, i trattamenti effettuati da Ecocerved Scarl sono improntati ai principi di liceita, correttezza,
esattezza, trasparenza, limitazione delle finalitad, minimizzazione dei dati, nonché di limitazione della conservazione.

In particolare, La informiamo che i Dati verranne trattati secondo le seguenti modalita

1. Identita e dati di contatto del Titolare: |l Titolare del trattamento, ossia chi esercita un potere decizionale in merito alle finalita e alle modalita del trattamento dei Dati,
& la Societd Ecocerved S.carl, con sede legale in Roma, Piazza Sallustio n. 21, Partita IVA 04527551008 e Cod. Fisc. 03991350376

2. Dati di contatto del DPO:privacy@ecocerved.it

3. Finalita del trattamento dei Dati : i Dati forniti verranno trattati per le seguenti finalita: gestione applicativa dell'accesse degli utenti ai contenuti dell'Area riservata del
sito https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it, al fine di fornire agli stessi e/o agli enti per conto dei quali essi eperano i servizi richiesti.

4. Base giuridica del trattamento: contratto; adempimento di un obblige di legge

5. Natura del Conferimento dei Dati e conseauenze di un eventuale rifiuto: il conferimento dei Dati di cui al ounto 3 & obblioatorio e I'eventuale rifiuto comporta

Presto il consenso per le finalita di cui al punto 3
(senza questo non sara ile pi )

Consento

Completa i dati utente

E-mail emaildizssempio@pec.comune.it

Codice
Fiscale

Codice fiscale

Cognome C e

Nome | lome

Telefono
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- Siaccede, a questo punto, poi alla pagina principale dei Servizi per le PA.

2 Nome Utente » G Esci

ERALTJWIEE{EBTS o Chi siamo A& Flenco Iscritti @ Senizi per la Pa e Organi di Contrallo ~ / Strumenti ~ o Help ~

| Servizi per la Pubblica Amministrazione e gli Organi di Controllo

Questa sezione consente di accedere ai servizi dedicati esclusivamente agli utenti che in fase di accreditamento si sono qualificati come appartenenti alla Pubblica Amministrazione efo
sono identificati come Organi di Controllo.

Il servizio Visura Iscrizione Albo per la PA, realizzato per far fronte al principio di decertificazione (art. 15 legge 12/2011 n°183), consente di accedere ai dati dell'Albo Nazionale Gestori
Ambientali al fine di controllare la veridicita delle dichiarazioni sostitutive di certificazioni rese dalle imprese relativamente alliscrizione all'Albo.

La funzione di Esame delliscrizione allAlba consente di interrogare puntualmente I'archivio dell’Albo Gestori Ambientali attraverso lndicazione dei dati significativi dellimpresa, e mediante
Findicazione della data di riferimento per 'estrazione dei dati. Il sistema consente in questo modo di poter verificare quanto autorizzato dalle Sezioni dell'Albo ad una certa data

In base alla configurazione dell'utente, sulla posizions cosi individuata & possibile esaminare visivamente le categorie ed | mezzi autorizzati, e richiedere 1a produzione di una Visura
Crdinaria o con I'esposizione della Storia delle medifiche.

Home | Contatti ©ECOCERVED s.c.arl.  CF: 03991350376 RIVA: 04527551008 nmecocerven
9999 9999.9999 9999

7. UTILIZZO DEI SERVIZI

- Selezionare dal menu principale la voce “Servizi per la PA e Organi di Controllo”

co Iscritti ® Servizi per Ia Pa e Organi di Controllo - / Strumenti
(3 Verifica Iscrizione Albo per la PA

Registro delle visure richieste

(LpTES] (= | S | (o ]| [

- Diseguito il dettaglio dele funzionalita.
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7.1. Verifica Iscrizione Albo per la PA: Ricerca

Verifica Iscrizione all'Albo

Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n. Iscrizione Data riferimento Sezione Anche NON attivi

‘ 25(10/2018 = - Selezionare - -

Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n. Iscrizione
E’ possibile ricercare un soggetto specificando uno dei seguenti parametri:

e Ragione Sociale

e Codice Fiscale

e PartitalVA

e Numero di Iscrizione all’'Albo

Nel campo “Ragione Sociale” la stringa puo essere parziale, negli altri casi la stringa deve essere
esatta.

Data riferimento: data alla quale si desidera verificare l'iscrizione. Utile per verificare situazioni
precedenti.
Sezione: per limitare la ricerca solo ad alcune Sezioni dell’Albo.

Anche NON attivi: per visualizzare anche i soggetti che non risultano piu attivi alla data di riferimento
indicata.
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7.2. Risultati

Il risultato della ricerca € una lista di soggetti che rispondono ai parametri indicati

A Servizi perla Pa e Crgani di Controllo | Verifica Iscrizione all Albo

 § ~ | B> Esci
BRAlTJE‘\tgg o Chi siamo B Flenco Iscritti ® Senvizi per Ia Pa e Organi di Controllo « /& Strumenti ~ o Help ~
Verifica Iscrizione all'Albo
Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n. Iscrizione Data riferimento Sezione Anche NON attivi

[ rossi ] I 14/11/2018 == - Selezionare - ~ |

Area risultati

Parametri di ricerca

Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n_ Iscrizione: rossi, Data riferimento: 14/11/2018, Sezioni: Tutte . Anche soggetti Non attivi

Trovati 614 elementi in 41 pagine

«e-23455?9910...»
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7.3. Dettaglio
Selezionando un elemento della lista si apre il dettaglio del soggetto iscritto.

Servizi per Ia Pa e Qrgani di Controllo Verifica Iscrizione Albo per la PA
" P E P F § ~ O Esci

ET%'BALLES o Chisiamo B ElencoIscriti @ Servizi per la Pa e Organi di Contrello ~  / Strumenti ~ o Help ~

Verifica Iscrizione Albo per la PA

Il servizio Visura Iscrizione Albo per la PA, realizzato per far fronte al principio di decertificazione (art. 15 legge 12/2011 n®183). consente di accedere ai dati dell'Albo Nazionale Gestori
Ambientali al fine di controllare la veridicita delle dichiarazioni sostitutive di certificazioni rese dalle imprese relativamente all'iscrizione all' Albo.

Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n. Iscrizione Data riferimento Sezione Anche NON attivi

- Selezionare - =

[ rossi l [ 1411/2018

o2
Dettaglio Azienda

Numero Iscrizione:
Categorie: 2-bis

Ragione Sociale
Codice Fiscale
Partita IVA:

VIA - ITALIA

Documento di verifica
A Situazione alla data: 14/11/2018

Tramite il pulsante “Stampa” si genera un documento di verifica in formato .pdf con i dati relativi al
soggetto iscritto alla data di riferimento.

7.4. Stampa del Documento di Verifica

Selezionare “Stampa”-> “Documento di Verifica”, appare il form di richiesta
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A | Senvizi perla Pa e Organi di Controllo / Verifica Iscrizione Albo per Ia PA

[ ] | &> Esci
FRUBILITA =4 Stampa documento di verifica
DATI ALBO
E possibile stampare il documento compilando i campi Protocollo e Causale e cliccando sul pulsante Stampa documento di verifica
Codice Fiscale
Verifica Iscriz
Data riferimento  14/11/2018

Il servizio Visura Iscri Nazionale Gestori

Ambientali al fine di cf Protocollo l Protocollo

Inserire un protocollo di riferimento. 1l valore inserito verra stampato nel documento

Ragione Sociale / Causale [ Causale

rossi Inserire un testo per la causale. 1| valore inserito verra stampato nel documento

Q Cerca Nota: una volia generato, il documento viene inserito nel regisiro delle visure richieste

. 1 Stampa documento di verifica C Chiudi
Dettaglio A | & sianpa ocuent o vera | oo

Numero Iscrizione:
Categorie: 2-bis

Ragione Sociale: e e Wasad 8 .
Codice Fiscale:

Partita IVA:

VIA - ITALIA

- Compilare i campi “Protocollo” e “Causale” indicando i riferimenti alla procedura dell’ufficio
(di solito gli estremi relativi alla dichiarazione sostitutiva che si intende verificare) a cui si
ricollega la richiesta del documento di verifica. Tali informazioni vengono riportate sulla

copertina del documento.

- Infine selezionare “Stampa documento di verifica”, un messaggio di conferma fornisce il

codice identificativo della richiesta.

=T

= Stampa documento di verifica

Richiesta inoltrata correttamente
Il documento di tipo "Documento di verifica” sara disponibile tra poco nell'area "Registro delle visure richieste”.
Il codice identificativo di questa richiesta & 20181025-0007-000007538

C Chiudi
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7.5. Registro delle visure richieste

- Dal menuin alto selezionare “Registro delle visure richieste”:

IscCritti ® Senvizi per la Pa e Organi di Controllo + / Strumenti ~

E Verifica Iscrizione all'Albo

B Registro delle visure richieste

- Viene visualizzata la lista paginata di tutti i documenti di visura richiesti.
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M Senizi per 12 Pa e Organi di Controllo

FRUIBILITA
DATI ALBO

Registro delle visure richieste

B Flenco Iscritti

o Chi siamo

Registro delle visure richieste
Visualizza il registro delle visure richieste
Visualizza filtri

® Tutte O Pronte O In Preparazione

& :-2 3 4 5

Data richiesta 1F Identificativo azienda

07/11/2018 15:09
07/11/2018 13:50
07/11/2016 13:44
07/11/2016 13:43
07/11/2018 12:25
07/11/2018 11:48

07/11/2018 11:45

@ Senvizi per la Pa e Organi di Controllo

Denominazione

I § ~ G+ Esc

F strumenti +

°Help S

Visualizza/Mascondi colonne ~

Protocollo

Scarica visura
in formato PDF

- Selezionando I'icona sulla destra, si possono scaricare i documenti richiesti.

8. STRUMENTI

- Selezionare dal menu principale la voce “Strumenti”

li Controllo ~ / Strumenti +

2 Profilo Utente

Dati Amministrazione

li Controll

o Help ~

&@ Informativa sulla privacy

Adi arcrreditamentn i ennn nnialificati come annartenamti all

Di seguito il dettaglio delle funzionalita.
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8.1. Profilo Utente
In questa sezione e possibile effettuare il “Cambio Password”

Strumenti Profilo Utente
" L Mario Rossi » G+ Esci

ERALIJ‘IE;\”‘LES o Chi siamo B Flenco Iscritti @ Servizi per la Pa e Organi di Controllo # Strumenti ~ o Help ~

X Profilo Utente Dat delfutente corrente

Cognome Rossi Data iscrizione 25/10/2018
Nome IMario Ultimo accesso 26/10/2018 08:53:34
Emaif

Telefono (+39) 051 1234567
Codice Fiscale CDCFSCLRSSMRR

E-mail  rossimario@pec.comune it +

G Modifica dati <] Cambia password

8.2. Dati Amministrazione

In questa sezione non e possibile effettuare modifiche, in quando i dati sono stati reperiti

automaticamente dal portale indicepa.gov.it

A Stumenti | Dati Amministrazione B Mario Rossi+ | s Esci

ER.ALIJFF‘\IEEIS o Chi siamo & Fienco Iscritti ® Servizi per la Pa e Organi di Conirolio + / Strumenti o Help ~

Dati Fiscali Dati del'Amministrazione Pubblica di riferimento

Descrizione Amministrazione  Polizia Municipale Data iscrizione  25/10/2018
Cod. Unico Ufficio (CUU) 12345AB
Email ufficio protocollo@pec.comune.it
Indirizzo Piazza della Repubblica 1 36361

ROMA RM
ITALIA
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8.3. Informativa sulla privacy

In questa sezione & possibile visualizzare le informative Privacy cui e stato dato il consenso.

ﬁ Strumenti Informativa sulla privacy
P ’ A Mario Rossi~ | G+ Esci

EFJ:LIJELL‘LIB o Chisiame B Elenco lscritti @ Servizi per la Pa e Organi di Controlio ~ ./ Strumenti ~ o Help -

i Informativa sulla privacy

Informazioni relative al consenso dato sull'informativa sulla privacy

Visualizza l'informativa sulla privacy ‘ | Versione 1
Consenso
Decrizione Consenso
3 - per la gestione applicativa delf accesso degli utenti ai contenuti dell/Area riservata del sito, al fine di fornire agli stessi e/o agli enti per conto dei «

quali essi operane i servizi richiesti

Per modificare i consensi alla privacy, inviare una richiesta tramite il modulo  Assistenza e contatti
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