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Avvertenza 

▪ I documenti sono disponibili in copia magnetica originale sul sito di progetto. 

▪ Ogni copia cartacea si ritiene copia non controllata ed è responsabilità di chi utilizza copie non controllate verificarne il 

livello di aggiornamento. 

▪ Le informazioni contenute in questo documento sono di esclusiva proprietà di Ecocerved Scarl. 

▪ Questo documento non può essere riprodotto per intero o in parte senza il consenso scritto di Ecocerved Scarl. 

 

1. NOVITÀ INTRODOTTE RISPETTO ALLA PRECEDENTE EMISSIONE 

Versione/Release n°: 01-00 Data Versione/Release: 14-11-2018 

Nome documento: DATIALBO-PA.GuidaUtente_(v01.00).doc 

Descrizione modifiche: Nessuna 

Motivazioni : Prima emissione.  
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2. RIFERIMENTI 

2.1. Documenti 

-- 

2.2. Link 

[l1]  https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA 

    Strumenti FDA per la PA 

 

 

2.3. Termini e definizioni 

 

Termine Definizione 

FDA Termine per indicare la WEB application che ospita il servizio di Fruibilita' 
Dati Albo 

  

 

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA
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3. OBIETTIVI 

Questo documento descrive i passi necessari per ottenere l’accreditamento al servizio FDA per le 

Pubbliche Amministrazioni (PA), illustra come effettuare l’accesso e come utilizzare gli strumenti 

messi a disposizione. 

 

 

4. REQUISITI 

Per registrarsi al portale è necessario essere presenti nell'indice delle Pubbliche Amministrazioni 

(iPA) e in possesso del codice univoco ufficio (CUU). Per maggiori informazioni sul CUU è possibile 

consultare il sito http://www.indicepa.gov.it 

Inoltre l’utente che effettua l’iscrizione deve poter accedere alla casella di posta elettronica indicata 

dal profilo di iscrizione presente sul portale indicepa.gov.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.indicepa.gov.it/
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5. ISCRIZIONE 

All’indirizzo https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA è presente il 

modulo web di richiesta.  

 

- Inizialmente viene presentato il servizio ed occorre fare click su “Vai alla registrazione per PA 

e ODC”: 

 

 

- Successivamente verrà visualizzata la seguente schermata: 

 

 

 

 

 

 

 

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Home/ServiziPA
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- A questo punto si arriva al form di inserimento dati: 

 

 

Inserendo il codice e cliccando sul pulsante "Verifica" il sistema recupera i dati da 

http://www.indicepa.gov.it e, su conferma da parte dell'utente, permette l'autocompletamento dei 

dati. Per validare l’operazione di iscrizione inserire il codice di verifica. 
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- Se i dati inseriti sono considerati validi l’iscrizione si conclude con successo e viene 

visualizzata la seguente schermata. 

 

 

All’indirizzo di posta elettronica indicato durante l’iscrizione viene inviata un’email con le 

istruzioni per ottenere la password di accesso. 

- È necessario, quindi, accedere alla casella di posta indicata, e validare l’iscrizione tramite il 

link di attivazione presente nella mail. 
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Casi particolari: 

- Il codice CUU non risulta presente in indicepa.gov.it.  In questo caso controllare il codice 

inserito o controllare il codice sul portale indicepa.gov.it  

 

- L’ente individuato dal codice CUU risulta già iscritto. In questo caso è possibile recuperare le 

credenziali di accesso tramite il link: 

 https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/ForgotPassword 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/ForgotPassword
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6. PRIMO ACCESSO 

Ora è possibile accedere al portale tramite la funzione “Accedi” presente in alto a destra in tutte le 

pagine del portale o selezionando direttamente il seguente link 

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/Login  

- Per accedere utilizzare l’email di riferimento indicata durante l’iscrizione e la password 

definita nei passi precedenti. 

- Al primo accesso verrà richiesto di prendere visione dell’informativa Privacy e saranno chiesti 

alcuni dati per identificare l’utente/persona di riferimento dell’Ente che si è appena 

registrato. 

 

 

 

 

https://bancadati.albonazionalegestoriambientali.it/it-IT/Account/Login
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- Si accede, a questo punto, poi alla pagina principale dei Servizi per le PA. 

 

 

7. UTILIZZO DEI SERVIZI 

- Selezionare dal menù principale la voce “Servizi per la PA e Organi di Controllo” 

 

- Di seguito il dettaglio dele funzionalità. 
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7.1. Verifica Iscrizione Albo per la PA: Ricerca 

 

 

Ragione Sociale / CodiceFiscale / Partita IVA / n. Iscrizione 

E’ possibile ricercare un soggetto specificando uno dei seguenti parametri: 

• Ragione Sociale  

• Codice Fiscale  

• Partita IVA 

• Numero di Iscrizione all’Albo 

 
 
Nel campo “Ragione Sociale” la stringa può essere parziale, negli altri casi la stringa deve essere 
esatta. 
 
 
Data riferimento: data alla quale si desidera verificare l’iscrizione. Utile per verificare situazioni 
precedenti. 
 
Sezione: per limitare la ricerca solo ad alcune Sezioni dell’Albo. 
 
Anche NON attivi: per visualizzare anche i soggetti che non risultano più attivi alla data di riferimento 
indicata. 
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7.2. Risultati 

Il risultato della ricerca è una lista di soggetti che rispondono ai parametri indicati 
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7.3. Dettaglio 

Selezionando un elemento della lista si apre il dettaglio del soggetto iscritto. 
 

 

   

 

 
 
Tramite il pulsante “Stampa” si genera un documento di verifica in formato .pdf con i dati relativi al 
soggetto iscritto alla data di riferimento. 

 

 

7.4. Stampa del Documento di Verifica 

 

Selezionare “Stampa”-> “Documento di Verifica”, appare il form di richiesta 
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- Compilare i campi “Protocollo” e “Causale” indicando i riferimenti alla procedura dell’ufficio 

(di solito gli estremi relativi alla dichiarazione sostitutiva che si intende verificare) a cui si 

ricollega la richiesta del documento di verifica. Tali informazioni vengono riportate sulla 

copertina del documento. 

- Infine selezionare “Stampa documento di verifica”, un messaggio di conferma fornisce il 

codice identificativo della richiesta. 
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7.5. Registro delle visure richieste 

 

- Dal menu in alto selezionare “Registro delle visure richieste”: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Viene visualizzata la lista paginata di tutti i documenti di visura richiesti.   
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- Selezionando l’icona sulla destra, si possono scaricare i documenti richiesti. 

8. STRUMENTI 

- Selezionare dal menù principale la voce “Strumenti” 

 

Di seguito il dettaglio delle funzionalità. 
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8.1. Profilo Utente 

In questa sezione è possibile effettuare il “Cambio Password” 

 

8.2. Dati Amministrazione 

 

In questa sezione non è possibile effettuare modifiche, in quando i dati sono stati reperiti 

automaticamente dal portale indicepa.gov.it  
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8.3. Informativa sulla privacy 

In questa sezione è possibile visualizzare le informative Privacy cui è stato dato il consenso. 

 


